服务内容和商务条款
一、服务内容（实质性要求）
	序号
	服务名称
	服务要求

	1
	学生档案

	1、需满足学校各级管理人员可统一或者分工对新进学生建档，可根据学校具体情况灵活设定符合自身情况的档案材料类型。在设定好材料后，系统支持全校或者分院系导入或者单个建档。各个辅导员可导入或录入负责学生的档案材料接收情况，院系负责人员可按权限进行审核。
2、需满足管理人员对学生档案转出的管理，包括在校档案修改、学生档案去向查询等功能。
3、需支持为档案管理老师提供登记档案借阅记录登记。
4、需满足毕业时学生档案邮寄单号的批量上传。

	2
	[bookmark: _Toc321827963][bookmark: _Toc437809262][bookmark: _Toc172991185]学生建档

	1、学校管理老师可批量为所有院系学生创建学生档案；院系管理老师可批量创建所负责学院下的学生档案。
2、学校管理老师、院系管理老师可按班级批量创建学生档案。
3、可为单个学生创建学生档案。

	3
	[bookmark: _Toc1598750995][bookmark: _Toc1917471904][bookmark: _Toc981291812]档案管理

	1、 学校相关业务人员可查询本校学生以及毕业学生的档案状态，可对新生做建档操作。
2、 已经建档可以生成档案编号，并可根据学生情况，对毕业生档案作暂留操作。

	4
	[bookmark: _Toc1447374412][bookmark: _Toc1016789950][bookmark: _Toc169276685]档案转出

	1、 学校管理老师可对转校、毕业等原因需转出档案的学生进行档案转出信息登记。
2、 可查询各院系档案转出情况，并可导出需要转出档案的学生清单。

	5
	[bookmark: _Toc1764896167][bookmark: _Toc1474472915][bookmark: _Toc1661310471]学生档案

	1、 在校生可登录个人账户查询本人档案状态及档案情况（档案中包含的材料类型，如成绩单、获奖证书等）及毕业时档案邮寄的单号等。
2、 毕业生可用游客身份通过学号及身份证号查询本人的档案去向。

	6
	档案借阅
	1、为档案管理老师提供登记档案借阅记录登记。

	7
	学生档案（移动）
	
1、支持学生在移动端查询本人的档案状态及档案情况。


注意：供应商须提供满足以上服务要求的承诺函并加盖供应商鲜章，否则视为无效响应。



二、商务条款
（一）服务时间、地点、付款方式、验收标准：
1.服务时间及地点：
[bookmark: _GoBack]（1）服务时间：合同签订后5日内
（2）服务地点:采购人指定地点。
2.付款方式：
（1）在财政性资金正常下达的情况下，项目验收合格后90日内支付合同总价的100%。
（2）供应商须向采购人出具合法有效完整的完税发票及凭证资料进行支付结算。
3.验收标准
项目服务结束后，由采购人组织验收，验收标准以采购文件和成交供应商响应文件为标准。

